
ผูดูแลระบบ (ระบบแจงเตือน)  1 

 

 สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณหนองบัวลำภ ู

 

ระบบการแจงเตือน WOW (Warning Of Work) 

สวนของผูดูแลระบบ 

 

Application Google ที่เกี่ยวของ 

 
การตั้งคาเพือ่การใชงานระบบ 

1. สรางบัญชี Google เปนบัญชีสำหรับใชงานสวนกลางในการ Login ใชงานระบบ 

 
๏ มอบหมายใหผูดูแลระบบเปนผู Login ใชงานบัญช ีGoogle สวนกลาง 

 

 

2. สรางบัญชีรายชื่อผูใชงานใน Application รายชื่อติดตอ 

 
๏ บุคลากรสำนักงานแจง บัญช ีGoogle ของตนเองแกผูดูแลระบบของสำนักงานฯ 

๏ ผูดูแลระบบ บริหารรายชื่อ เชน เพิ่ม ลบ แกไข 

 

3. สรางปฏิทินที่ตองการใชงานรวมกันใน Application Google Calendar 

 
๏ สรางปฏิทินใหม ชื่อ “สตส.หนองบัวลำภ”ู 

๏ บริหารสิทธิ์การเขาถึงปฏิทิน 



ผูดูแลระบบ (ระบบแจงเตือน)  2 

 

 สำนักงานตรวจบัญชีสหกรณหนองบัวลำภ ู

 

๏ บริหารการใชรวมกับบุคคลที่ระบุ (เพิ่ม ลบ แกไข บัญชี Google ของบุคลากรใน ขอ 2.) 

๏ กำหนดในสวนการแจงเตือนเกี่ยวกับกิจกรรม (ในภาพรวม) 

 

4. สรางโฟลเดอรสำหรับเก็บไฟลเอกสารแนบตางๆ ใน Application Google Drive 

 
๏ สรางโฟลเดอรตามกลุมกิจกรรมที่ทางสำนักงานกำหนดไว  

ตารางกลุมกิจกรรม (เพิ่ม ลบ แกไข ไดโดยผูดูแลระบบ) 

กลุมกิจกรรม กิจกรรมยอย 
แทนดวย 

หมวดหมูอักษร 
หมายเหตุ 

ประชุม  A  

ออกหนวยบริการ  B  

โครงการ  C  

การอบรม หลัก 

รวม 

D  

บูรณาการรวม กระทรวง 

กรมฯ 

สตส. 

สหกรณ 

อื่นๆ 

E  

งานสอบบัญช ี  F  

กิจกรรม จังหวัด  G  

วันเกิด  HBD  

กิจกรรม สตส.  I  

การรายงาน  R  

กิจกรรม อ่ืนๆ  Z  

 

๏ บริหารสิทธิ์การเขาถึงโฟลเดอร (Share Folder) ใหกับผูใชงาน 

 


